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คู่มอืสำหรบัประชาชน: การยนืยนัสิทธขิอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านม่วง อำเภอบ้านม่วง จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน: การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านม่วง อำเภอบ้านม่วง จังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: การยืนยันสิทธิ   
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
25๖๖ 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ขอ้มลูสถติิ 
 จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  
 จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อา้งองิของคู่มอืประชาชน การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   
11. ชอ่งทางการให้บรกิาร  

1) สถานที่ใหบ้ริการที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านม่วง อำเภอสังคม จังหวัดหนองคาย 431๖0 โทรศัพท์ 0-
4241-๔๘๗๑ แฟกซ์ 0-4241-๔๘๗๒ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกปี) 

 
12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 
        ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  
25๖๖ กำหนดให้ ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดย
การแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖๐ บริบูรณ์ 
แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ บริบูรณ ์หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร 
ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูลเพ่ือยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา  
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 หลักเกณฑ์ 
 

    1. มีสัญชาติไทย 
    2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    4. เป็นผู้ไม่มีรายหรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฏหมายว่าด้วยผู้สูงอายุ
กำหนด  ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยังมิได้มีการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ
รบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมไปพลาง
ก่อน  
 

ในการยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธี
หนึ่งดังต่อไปนี้ 
 

       1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
       2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ
อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
 วิธีการ 
 

     1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ไปยื่นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบ
อำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 
     2. บรรดาผู้สูงอายุที่ได้ขึ้นทะเบียนและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อยู่ก่อนระเบียบนี้ใช้
บังคับ ให้ยังมีสิทธิรับ ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
     3. ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร ได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภูมิลำเนา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ
กรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ต้อง
ได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครก่อน แล้วแต่กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงคย์ืนยันสิทธิการ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
หรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำ
ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน

๕ นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านม่วง 
อำเภอสังคม 
จังหวัดหนองคาย 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบแบบยืนยันสิทธิการ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ให้ผู้ขอยืนยันสิทธิการขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ 
 
 

๕ นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านม่วง 
อำเภอสังคม 
จังหวัดหนองคาย 

- 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม ๑0 นาท ี
 

14. งานบริการนีผ้า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว้  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 
 

- 1 - ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน 
 

- 1 - ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคาร (กรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 - ชุด - 

4) 
หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี

- 1 - ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 
 

5) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจ
ให้ดำเนินการ
แทน) 
 

- 1 - ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารของผู้รับ
มอบอำนาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ) 
 

- 1 - ชุด - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่มีเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนยีม 

    - ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 
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18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
   1) แบบยืนยันการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

 
วนัที่พิมพ ์ ๐๑/๑๐/25๖๖ 
สถานะ อนุมัติชั้นที่ 1 
จดัทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านม่วง 

อำเภอสังคม จังหวัดหนองคาย สถ.มท. 
อนมุัตโิดย นายอนุวรรัตน์  ชานัย 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านม่วง 
เผยแพรโ่ดย - 

 


